iZMIiR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
SERVIS DERSLERI DERSLIK VE GOZETMEN KOORDINATORLUGU
USUL VE ESASLARI

Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci; Miihendislik Fakiiltesi boliimlerinin lisans
programlarinda yer alan ve Fen Fakiiltesi veya Yabanci Diller Yiiksek Okulunca agilan derslerin, ders
ve sinavlart i¢in gerek duyulan derslik ve gozetmen ihtiyacinin karsilanmasina iliskin hususlari
belirlemektir.

Tanimlar

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) Koordinatorliik: Fakiilte diizeyinde tanimlanan, ders agan tarafta talep olusturulmasindan, ders alan
tarafta derslik ve gbzetmen taleplerinin karsilanmasindan sorumlu olan ekibe liderlik eden sorumlu
kisileri,

b) Derslik talebi: Servis derslerini alan 6grenci sayilarina uygun olarak dersler i¢in ders diizeninde,
siavlar i¢in smnav diizeninde kapasitesi yeterli olacak Olclide ve dersin islenisine uygun fiziki

imkanlar1 sunabilen derslikler i¢in ders agan taraftan olusturulan talebi,

c¢) Gozetmen talebi: Servis derslerinin sinavlari i¢in siav diizeni ve sinif dagilimlart olusturulduktan
sonra, koordinatdrliikler arasi iletisim ile belirlenecek gozetmen ihtiyacini belirleyen talebi,

¢) Ders Kapasitesi: Dersi alacak 6grenci sayisini veya ders kontenjanini,

d) Subelendirme: Dersi alacak 6grenci sayis1 ve muhtemel dersliklerin fiziksel kapasitelerinin de
dikkate alinarak sube kontenjanlarinin belirlenmesini, ifade eder.

Ders Kapasiteleri

MADDE 3- (1) Dersten kalan 6grenci sayilari ile dersi alan ve hazirlik sinifin1 gegerek veya muafiyet
alarak birinci sinifa yeni baslayacak dgrenci sayilar1 dikkate alinarak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan belirlenir.



Subelendirme ve Donemin Ders ve Sinav Planlanmasi

MADDE 4- (1) Derslerin boliimlere 6zel, birkag boliim ortak veya tiim boliimler ortak olacak sekilde
subelendirilmesi miimkiindiir. Subelendirmenin nasil yapilacagi dersi acan boliim tarafindan bir taslak
olarak hazirlanir. Derslik Komisyonu, dersin isleyis seklinin ve derse gorevlendirilebilecek 6gretim
eleman1 sayisi ile dersi acan bdoliimiin sundugu taslak hakkinda, derslik ve gozetmen taleplerini
kargilamakla yiikiimlii boliimlerin goriislerini de dikkate alarak subelendirmeyi yapar. Bu goriislerde,
dersi agan boliimden subelendirme ve dersin islenisi ile ilgili degisiklik yapilmasi yoniinde bir talep
olugmasi durumunda, dncelikle iki taraf arasinda istisare ile ¢6ziim aranir. Ortak bir karar alinamamasi
durumunda son karar Egitim Direktorliigli’ne aittir. Gerek dersi agan, gerek dersi alan tarafin Egitim
Direktorliigli’niin 6nciiliigiinde gelistirilecek ¢6ziimii uygulamasi zorunludur.

(2) Akademik takvime baglamadan en az 1 ay 6nce donem boyunca derslerin haftalik ders programlari,
servis dersleri ile baslayarak planlanir. Servis derslerinin programi planlanmadan hic¢bir boliim haftalik
ders programi planlayamaz. Servis derslerinin plani, dersleri agan bdliimlerin sirasiyla veya ayni anda
koordinasyonla yapilabilir. Hangi usulle yapilacagi, Egitim Direktorliigli’niin kararina baglidir.

(3) Donem boyunca yapilacak sinav takvimi dénem basinda paylasilmak zorundadir. Sinav takviminin
tam tarihleriyle planlanamamasi durumunda ise sinavlarin haftanin hangi giinii, giiniin hangi saati
yapilacagi (ders saati veya baska bir saat olabilir) donem basinda bildirilmek kaydiyla, donemin hangi
haftasinda uygulanacagi sonradan (derslik veya gozetmen talebi olacaksa en az 2 hafta 6nceden)
talepleriyle birlikte bildirilir.

Dersler icin Derslik Atamalarinin Yapilmasi

MADDE 5- (1) Subelendirmeden ve haftalik programin belirlenmesinden sonra derslerin derslik
atamalariin yapilmasi siirecini komisyonda yer alan ilgili boliimiin tiyeleri yonetir.

(2) Subelendirmeler boliimler iizerinden yapilmissa, koordinatorliikk her subeyi ilgili boliimlerin
kullandig1 binalardan dersliklere yerlestirmeye oncelik vermelidir. Subelendirmeler ortak yapilmigsa
ve talep fakiilte diizeyinde karsilanacaksa, dersi agan boliimiin, dersi alacak dgrenciler ile ilgili boliim
bazli ayrilmis 6ngoriiyl dersligi saglayacak olan koordinatdrliikle paylasmalar1 zorunludur.

(3) Dersligin kapasitesinin veya diger fiziki sartlarinin uygunsuzlugu durumunda, isin aciliyetine gore
koordinatorliige ve ilgili binadaki koordinatore bilgi verilir. Binadaki sorumludan sonra derslik
koordinatoriine bilgi verildigi halde sorun ¢6ziilemezse Egitim Direktorliigii’ne bilgi verilir.

Simavlar i¢cin Derslik Atamalarinin Yapilmasi

MADDE 6- (1) Boliim bazli subelendirmelerde sinavlar, miimkiinse dersin yapildigi derslikte veya bu
derslikle birlikte ona en yakin dersliklerden bir ya da birkag1 daha tahsis edilerek yapilir. Binada yeterli
kapasite saglanamazsa farkli ¢oziimler i¢in Derslik Koordinatorliigii diger binalardan derslik tahsis
edilmesine calisir. Boliim bazli subelendirilmis dersin sinavlari, miimkiin olursa tiim derslikler ayni
binada olacak sekilde atanmalidir.



(2) Ortak subelendirilen derslerde, sinav diizeninde yeterli kapasite saglanmasi i¢in sinav tarihlerinin
donem bagindan paylasilmasi gereklidir. Ders kayitlart tamamlandiktan sonra 6ngoriilen kontenjandan
daha fazla 6grenci kaydi alinmasi ve atanan dersliklerin yeterli gelmeyeceginin tespit edilmesi
durumunda, Derslik Koordinatorliigiiniin fakiilte icinde ¢Oziim iiretmesi, gerektiginde Dekanliktan
destek almas1 gerekmektedir.

(3) Ortak subelendirilen derslerin sinav tarihlerinin 6nceden bildirilmemesi durumunda, Derslik
Koordinatorliigli sinav diizeninde yeterli kapasiteye ulasmak i¢in tiim fakiltenin imkanlarini
kullanarak istenen tarihte ¢oziim iretir. Yeterli kapasitenin bulunamayacak olmasi veya yeterli
kapasiteyi tamamlamak i¢in kullanilacak bazi alanlarin smav kosullar1 agisindan uygun olmamasi
durumunda siav tarihi ile ilgili servis dersini agan boliimden tarih degisikligi talep edilebilir. Tarih
degisikligi Onerisini sunacak olan Derslik Koordinatorliigiiniin 6nerecegi tarihte yeterli kapasiteyi
sunmay1 taahhiit etmesi gereklidir.

Smavlar icin Gézetmen Atamalarinin Yapilmasi

MADDE 7- (1) Boliim bazli subelendirmelerde, dersi s6z konusu subeden alan 6grencilerin
boliimlerinden gozetmen talep edilir. Diger boliimlerden gdzetmen tahsisi durumunda, 6grencisi dersi
aldig1 halde az sayida gbzetmen atayan boliime Egitim Direktorliigii tarafindan uyart verilir.

(2) Ortak subelendirilen derslerde ise boliimlere gore derse kayith 6grenci sayisi, ddonem boyunca
yapilacak sinav sayisi ve sinavlarin ne kadar stirecegi bildirilir. Gzetmen koordinatorliigii; 6grenci
sayist — siav siiresi carpimi olarak her boliimiin yarattig1 ihtiyaci bir agirlik hesabiyla ¢ikarir ve
gbzetmen yiikiinlin hangi boliimlerin 6grencilerinden meydana geldigini dikkate alarak donemlik
gbzetmen yiikiini dengeler.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 8- (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii
Egitim Direktorliigii Yiiriitme Kurulu kararlarina gore islem yapilir.

Yiirirlik

MADDE 9- (1) Bu Usul ve Esaslar, Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10- (1) Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Egitim

Direktorliigl yiiriitiir.

“Bu yonerge IYTE Senatosu’nun 24.09.2024 tarihli toplantisinda alman 25/2 sayili karariyla yiiriirliigii
girmistir.”



